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ANEXO |

(preto e branco)

DOCUMENTO RESOLUCAO MINIMA COR TIPO ORIGINAL FORMATO DE
ARQUIVO*
Textos impressos, sem 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
ilustracéo, em preto e (preto e branco)
branco
Textos impressos, com 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
ilustragao, em preto e
branco
Textos impressos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
ilustracao e cores
Textos manuscritos, com
ou sem ilustragdo, em 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
preto e branco
Textos manuscritos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
ou sem ilustragcédo, em
cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico Texto/imagem PNG

*Na hipotese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressao sem perda, de forma que a informagao

obtida apds a descompresséo seja idéntica a informagao antes de ser comprimida.




ANEXO lI

METADADOS MINIMOS EXIGIDOS

a) Para todos os documentos:

Metadados

Definigao

Assunto

Palavras-chave que representam o conteudo do documento.

Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario controlado
ou tesauro.

Autor (nome)

Pessoa natural ou juridica que emitiu 0 documento.

Data e local da digitalizagao

Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da digitalizagdo do
documento.

Identificador do documento digital

Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura para o
sistema informatizado (sistema de negécios).

Responsavel pela digitalizagao

Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizagdo

Titulo

Elemento de descrigdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou
atribuido:

« formal: designagéo registrada no documento;

» atribuido: designagdo providenciada para identificagdo de um
documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragdo da espécie
documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum) da imagem

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em
formato digital), com a finalidade de realizar a sua verificagdo de
integridade.

b) Para documentos digitalizados por pessoas juridicas de direito publico interno:

Metadados

Definicao

Classe

Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento
com base em um plano de classificagdo de documentos.

Data de produgdo (do documento
original)

Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da produgao do
documento.

Destinagao prevista (eliminagao
ou guarda permanente)

Indicag&o da préxima agao de destinagdo (transferéncia, eliminagao ou
recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos das atividades-meio e das
atividades-fim.

Género

Indica o género documental, ou seja, a configuragao da informagéo no
documento de acordo com o sistema de signos utilizado na comunicagéo
do documento.

Prazo de guarda

Indicagao do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o
cumprimento da destinagao.




